
第1章 竞价采购需求
一、项目服务内容和要求；
（一）2022年度固定资产日常管理工作。
1．负责对我局各处室各项实物固定资产进行全面清查登记，理清来龙去脉，摸清底数，开展局资产建档登记工作；
2．以物查账，逐一核实。对资产盘盈、盘亏、达到报废年限且不能使用的闲置资产及需要办理调拨、报废等处置的资产，按有关规定和清产核资政策，协助处理；
3．针对资产工作中发现和暴露出的各种问题和管理“漏洞”，及时落实整改，并完善相关管理制度；
4．加强资产的日常管理，充分利用资产管理系统软件等手段，实现固定资产从购买、使用到处置的全过程动态监管，包括新购固定资产及时录入、资产调拨信息更新等工作，并及时更换、粘贴资产条形码标签；
5．协助局本级对下属事业单位有关资产工作提出专业指导意见。
（二）编报资产报告。
按照有关文件要求，完成年度内与资产相关的各类报告，如：
1．根据深圳市财政局关于编报行政事业单位国有资产报告文件要求，完成编报我局本级及部门汇总2021年度行政事业单位国有资产报告；
2．根据工作需要，编报其他有关资产的报告。
（三）清查盘点。
年度内至少完成1次局本级固定资产的全面清查盘点工作，并出具相关报告。
（四）协助资产审计。
协助我局配合市财政、审计局等单位进行有关资产审计（含内审）调查工作。
（五）提供一名专职财务人员全年驻场提供资产管理协助支持服务。
（六）根据有关文件和单位要求，完成本年度与固定资产有关的其他工作。
二、商务需求；
（一）服务期：自合同签字之日起1年，根据甲方工作需要和乙方的履职情况，可续签下一年度服务。该项目为长期服务项目，合同期限可以延长，但最长不超过3年。
（二）服务地点：深圳市政务服务数据管理局。
（三）报价要求：
1．本项目服务费采用包干制，应包括服务成本、法定税费和企业的利润。由投标供应商根据采购文件所提供的资料自行测算投标报价；一经中标，报价总价作为中标供应商与采购人签定的合同金额，合同期限内不做调整。
2．投标供应商应当根据本企业的成本自行决定报价，但不得以低于其企业成本的报价投标。
3．投标供应商的报价不得超过项目预算金额。
4．投标供应商的报价，应当是本项目采购范围和采购文件及合同条款上所列的各项内容中所述的全部，不得以任何理由予以重复。
5．除非采购人通过修改采购文件予以更正，否则，投标供应商应毫无例外地按响应文件所列的清单中项目和数量填报综合单价和合价。投标供应商未填综合单价或合价的项目，在实施后，将不得以支付，并视作该项费用已包括在其它有价款的综合单价或合价内。
6．投标供应商应先到项目地点踏勘以充分了解项目的位置、情况、道路及任何其它足以影响投标报价的情况，任何因忽视或误解项目情况而导致的索赔或服务期限延长申请将不获批准。
7．投标供应商不得期望通过索赔等方式获取补偿，否则，除可能遭到拒绝外，还可能将被作为不良行为记录在案，并可能影响其以后参加政府采购的项目投标。各投标供应商在报价时，应充分考虑报价的风险。
（四）付款方式：合同签订后30个工作日内支付首期款项50%，合同履约半年后，甲方根据履约情况支付剩余50%。
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